Мектеп үйлестірушісінің 2017-2018 оқу жылына арналған жұмыс жоспары

                  Мектеп үйлестірушісі іс-әрекеті: мектептегі қалыптастырушы, жиынтық бағалау рәсімдерін, үрдістерін үйлестіру,  ұйымдастыру.
	І. Ақпараттық қызмет

	1.Педагог қызметкерлермен

	№
	Іс-шаралар мазмұны
	Мерзімі
	Қатысушылар
	Жауапты тұлғалар
	Нәтижесі

	1
	Критериалды бағалау бойынша нормативтік-құқықтық және нұсқаулық-әдістемелік құжаттарды жинақтау, меңгеру, таныстыру.
	қыркүйек-мамыр
	мектеп әкімшілігі, ӘБ жетекшілері, 1,2,5,7 сынып пән мұғалімдері
	Өңірлік үйлестірушілер

Мектеп үйлестірушісі
	Критериалды бағалау бойынша нормативтік, нұсқаулық-әдістемелік құжаттар талданады, беріледі.

	2
	Жаңартылған білім беру бағдарламасымен жұмыс жасайтын мұғалімдер туралы дерек қорын жинақтау.
	қыркүйек
	1,2,5,7 сынып мұғалімдері
	Өңірлік үйлестірушілер

Мектеп үйлестірушісі
	Жаңартылған білім беру бағдарламасы бойынша жұмыс жасап жатқан мұғалімдер бойынша дерек қоры жинақталады.

	3
	Жиынтық бағалауды өткізу жоспарын бекіту.
	қазан желтоқсан наурыз

мамыр
	1,2,5,7 сынып мұғалімдері
	Мектеп директоры

Мектеп үйлестірушісі
	Тоқсан соңына 1-2 апта қалғанда кесте бұйрықпен бекітіледі.

	4
	Біліктілікті жетілдіру мақсатында пән мұғалімдерін қалалық семинарлар мен курстарға жіберу.
	жыл бойы
	пән мұғалімдері
	Мектеп директоры


	Жаңартылған білім беру бағдарламасын меңгеру.

	5
	«Жүйелі әдістемелік кешен» порталымен таныстыру. /http://smk.edu.kz/
	қыркүйек
	пән мұғалімдері
	Мектеп үйлестірушісі
	Порталмен жұмыс жасайды, қалыптастырушы және жиынтық бағалау бойынша әдістемелік материалдар кешеніне қолжетімді болады.

	2.Білім алушылармен

	1
	Жаңартылған білім берудегі өзгеріс туралы жалпы түсінік беру.
	қыркүйек
	1,2,5,7 сынып оқушылары
	Мектеп директоры

1,2,5,7 сынып жетекшілері
	Жаңартылған білім беру бағдарламасын енгізу кезіндегі терминдер мен анықтамалар туралы түсінік беріледі.

	2
	Білім алушы дайындық деңгейлерін анықтау.
	қыркүйек
	1,2,5,7 сынып оқушылары
	Мектеп үйлестірушісі 1,2,5,7 сынып жетекшілері
	Білім алушылардың бастапқы білімдерін диагностикалау.

	3
	Білім алушы оқу жетістігі деңгейлерін анықтау.
	қазан желтоқсан наурыз

мамыр
	1,2,5,7 сынып оқушылары
	Мектеп үйлестірушісі 1,2,5,7 сынып пән мұғалімдері
	Тоқсан соңында білім алушылардың оқу жетістігі деңгейін анықтау.

	4
	Білім алушыларға жеке қолдау көрсету.
	қажет болғанда
	1,2,5,7 сынып оқушылары
	Мектеп үйлестірушісі психолог

сынып жетекшісі
	Туындаған мәселелер бойынша сұрақтарға жауап беріледі.

	5
	Интернет желісін пайдалануды ұйымдастыру.
	жыл бойы
	1,2,5,7 сынып оқушылары
	сынып жетекшісі
	Интернет желісінен қосымша ақпараттар алады.

	6
	Білім алушылар портфолиосын жинақтау.
	жыл бойы
	1,2,5,7 сынып оқушылары
	1,2,5,7 сынып пән мұғалімдері, сынып жетекшілері
	Білім алушылар оқу жетістіктері жинақталады.

	3.Ата-аналармен жұмыс

	1
	Ата-аналар жиналысын өткізу:

· жаңартылған білім беру ерекшеліктері, мақсаты мен міндеттері, оқулықтар мен пәндер ерекшеліктері, интернет желісі ресурстары;

· жиынтық бағалау талаптарымен таныстыру;

· қалыптастырушы бағалау нәтижелерімен таныстыру;

· жиынтық бағалау нәтижелерімен таныстыру.
	қыркүйек

тоқсанына 1 рет


	1,2,5,7 сынып білім алушылар ата-аналары


	Мектеп директоры

Мектеп үйлестірушісі 

Сынып жетекшілері


	Туындаған сұрақтарын қояды, тиімділігіне көз жеткізеді.

	2
	Ата-аналарға жекелеме кеңес беру.
	жыл бойы
	1,2,5,7 сынып білім алушылар ата-аналары
	Мектеп үйлестірушісі Педагог-психолог


	Қажеттілігіне қарай туындаған сұрақтарына жауап алады, қолдау көрсетіледі.

	3
	Ақпараттық стендтердің безендірілуі:

· жаңартылған білім берудің мақсаты, міндеттері;

· ата-аналарға арналған  нұсқаулық;

· интернет желісіндегі адрестері;

· жиынтық бағалауды өткізу мерзімдері.
	қараша
	1,2,5,7 сынып білім алушылар ата-аналары
	Мектеп директоры

Мектеп үйлестірушісі 
	Қосымша ақпарат беру мақсатында, жиынтық бағалауды өткізу мерзімдері, интернет желісі адрестері қолжетімді болу үшін.

	
	Практикалық жұмыстар:

· жаңартылған білім беру бағдарламасы. Ерекшеліктер. Критериалды бағалау. Ата-аналарға нұсқаулық;

· Қазақ тілі, орыс тілі пәндерінде қалыптастырушы бағалауды жоспарлау, ұйымдастыру. Тиімді кері байланыс;

· Физика және жаратылыстану пәндерінде жиынтық бағалауды жоспарлау, ұйымдастыру.
	мамыр
	4,6,9 сынып білім алушылар ата-аналары
	Мектеп үйлестірушісі

Пән мұғалімдері
	жаңартылған білім беру ерекшеліктері, мақсаты мен міндеттері, оқытудағы өзгерістермен танысады

	ІІ. Практикалық жұмыс

КБ бойынша нормативтік-құқықтық және нұсқаулық-әдістемелік құжаттарды таныстыруға бағытталған іс-шаралар жүйесі

	1
	Жетекші мектеп үйлестірушісімен байланыс орнату.
	үнемі
	мектеп үйлестірушісі, мүшелері
	Өңірлік үйлестіруші

Мектеп үйлестірушісі
	Ортақ идеялармен алмасады, туындаған мәселелерді шешу жолдарын анықтайды. Өткізілетін шаралар анықталады.

	2
	Семинар-тренинг: «Критериалды бағалау. Терминдер мен анықтамалар. КБ қағидаттары. Мазмұны. Құрылымы.»
	11 қараша

2017 жыл

	пән мұғалімдері
	Мектеп үйлестірушісі
	КБ жүйесі, мақсаты, міндеттері, қағидаттарымен, мазмұны, құрылымымен, жүргізілуімен танысады.

	3
	Практикалық жұмыс: «Физика және математика пәндерінде қалыптастырушы бағалауды жоспарлау және ұйымдастыру.»
	11 қараша

2017 жыл


	пән мұғалімдері
	Пән мұғалімдері
	Қалыптастырушы бағалау үдерісі, жоспарлау, ұйымдастыру бойынша өзара іс-тәжірибемен бөліседі.

	4
	Практикалық жұмыс: «Қалыптастырушы бағалау әдістері.»
	11 қараша

2017 жыл
	пән мұғалімдері
	Пән мұғалімдері 
	Қалыптастырушы бағалау әдістері талданады.

	5
	Практикалық жұмыс: «Орыс тілі мен әдебиеті пәнінде кері байланыс  жүргізу»
	18 қараша

2017 жыл
	пән мұғалімдері
	Пән мұғалімдері 
	Кері байланысты жүзеге асыру, тиімділігін ескеруге көмек беріледі.

	6
	Практикалық жұмыс: «Бағалау критерийлері. Баға қою механизмі. Қалыптастырушы бағалау нәтижелерін талдау.»
	18 қараша

2017 жыл
	пән мұғалімдері
	Пән мұғалімдері
	Бағалау критерийлері, тапсырмалармен, дескрипторлары өзара байланысымен танысады. Балл, баға қою механизмі, электронды журнал бойынша түсінік қалыптасады.

	7
	Практикалық жұмыс: «Жаратылыстану, география пәндерінде бөлім/ортақ тақырыптар бойынша жиынтық бағалауды жүргізу.» 
	25 қараша

2017 жыл
	 пән мұғалімдері
	Пән мұғалімдері 
	Жиынтық бағалау құрылымы талданады. Бөлім/ортақ тақырыптар бойынша балл қою кестесін талдайды. 

	8
	Практикалық жұмыс: «Биология пәнінде бөлім/ортақ тақырыптар бойынша жиынтық бағалау нәтижелерін талдау.»
	25 қараша

2017 жыл
	пән мұғалімдері
	Пән мұғалімдері
	Балл қою кестесін талдайды, рубрика толтыру айдарын қарастырады.

	9
	Практикалық жұмыс: «Модерация және оны жүргізу» Тоқсандық жиынтық бағалау.».
	09 желтоқсан

2017 жыл
	пән мұғалімдері
	Пән мұғалімдері 
	Тоқсандық жиынтық бағалауды жүргізуде модерацияны жүргізудегі іс-әрекет талданады.

	10
	Пән мұғалімдері сабақтарына қатысу. Әдістемелік көмек көрсету. Кері байланыс.
	жыл бойы
	1,2,5,7 сынып пән мұғалімдері
	Мектеп үйлестірушісі ӘБ жетекшілері
	Бағалау рәсімдерін жүзеге асыруда туындаған сұрақтар анықталады, қалыптастырушы бағалау тапсырмаларын орындаудағы тиімді кері байланыстың жүзеге асуы, әдістемелік көмек көрсетіледі.

	11
	Ашық есік күні. Көрсетілім сабақтар.
	кестеге сай
	1,2,5,7 сынып пән мұғалімдері
	1,2,5,7сынып пән мұғалімдері
	Өзіндік білім жетілдіру.

	ІІІ. Мониторинг

	1
	Балл қою мониторингі, электрондық журнал толтыруын қадағалау.
	қыркүйек-мамыр
	1,2,5,7 сынып мұғалімдері
	Мектеп үйлестірушісі
	Электронды журналдың толтырылуын қадағалау.

	2
	Қалыптастырушы бағалау барысындағы кері байланыстың жүргізілуі.
	үнемі
	1,2,5,7 сынып мұғалімдері
	Мектеп үйлестірушісі
	Қалыптастырушы бағалаудағы кері байланыстың тиімді жүргізілуін қадағалау.

	3
	Бөлім/ортақ тақырыптар бойынша рубрика толтыру.
	қыркүйек-мамыр
	1,2,5,7 сынып мұғалімдері
	Мектеп үйлестірушісі
	Бөлім/ортақ тақырыптар бойынша рубрикалардың толтырылуы, білім алушылардың оқу жетістіктерінің деңгейі.

	4
	Тоқсандық жиынтық бағалауды жүргізу.
	қазан желтоқсан наурыз

мамыр
	1,2,5,7 сынып мұғалімдері
	Өңірлік үйлестіруші

Мектеп үйлестірушісі
	Білім алушылардың тоқсандық жиынтық бағалаудағы оқу жетістіктерінің деңгейі.

	5
	Тоқсандық жиынтық бағалау жұмысына модерация жасау.
	тоқсан соңында
	1,2,5,7 сынып пән мұғалімдері
	Мектеп үйлестірушісі Модерация комиссия мүшелері
	Тоқсандық жиынтық бағалау нақты, шынайы жүргізілгенін қадағалау.

	6
	Қорытынды мониторинг жасау.
	желтоқсан мамыр
	1,2,5,7 сынып оқушылары, ата-аналары, пән мұғалімдері
	Өңірлік үйлестіруші

Мектеп үйлестірушісі
	Сауалнама, сұхбат, бақылау нәтижесі бойынша қорытынды жасалады.

	ІV. Психологиялық дайындық

	1
	Білім алушыларға қолдау көрсету.
	үнемі
	1,2,5,7 сынып оқушылары
	Педагог-психолог


	Қажеттілігіне қарай туындаған сұрақтарына жауап алады, қолдау көрсетіледі.

	2
	Педагог қызметкерлерге қолдау көрсету.
	үнемі
	1,2,5,7 сынып мұғалімдері
	Педагог-психолог


	Қажеттілігіне қарай туындаған сұрақтарына жауап алады, қолдау көрсетіледі.

	3
	Білім алушылар ата-аналарына қолдау көрсету.
	үнемі
	1,2,5,7  сынып оқушылары ата-аналары
	Педагог-психолог


	Қажеттілігіне қарай туындаған сұрақтарына жауап алады, қолдау көрсетіледі.

	V. Құжаттарды рәсімдеу

	1
	Критериалды бағалау бойынша нормативтік-құқықтық және нұсқаулық-әдістемелік құжаттарды жинақтау.
	қыркүйек
	пән мұғалімдері
	Мектеп үйлестірушісі
	Критериалды бағалау бойынша нормативтік-құқықтық және нұсқаулық-әдістемелік құжаттар қорын жинақтау.

	2
	Мектеп үйлестірушісі туралы бұйрық шығару.
	қыркүйек
	мектеп үйлестірушісі
	Мектеп директоры


	Бұйрық шығарылады.

	3
	Мектеп үйлестірушісінің жұмыс жоспарын бекіту.
	қыркүйек
	мектеп үйлестірушісі
	Мектеп директоры


	Мектеп үйлестірушісінің жұмыс жоспары бекітіледі.

	4
	1,2,5,7 сынып білім алушылары мен сабақ беретін пән мұғалімдері туралы деректер қорын әзірлеу.
	қыркүйек
	1,2,5,7 сынып оқушылары,  пән мұғалімдері
	Мектеп үйлестірушісі
	Жаңартылған білім беру бағдарламасымен жұмыс жасайтын пән мұғалімдері мен білім алушылар дерек қоры жинақталады.

	5
	Жиынтық бағалауды өткізу кестесін бекіту.
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